Outlook

STATUS: VALID

E-Mail-Server-Informationen: siehe Mail Clients einrichten

Einrichtung der Clients

1. Beim erstmaligen Starten von Outlook erhalst Du folgendes Fenster. Trage hier Deine E-Mail
Adresse ein und wahle Erweiterte Optionen. Setze den Haken bei Ich méchte mein Konto
manuell einrichten und klicke anschliessend auf Verbinden.

Falls Du bereits ein E-Mail Account eingerichtet hast, erreichst Du diesen Dialog auch Uber Datei -
Kontoeinstellungen.


https://wiki.sylencer-webdesign.ch/books/mail-hosting/page/mail-clients-einrichten

8= Outlook

Benutzername

Erweiterte Optionen ~

lch méchte mein Konto manuell einrichten

2. Wahle POP oder IMAP (Empfehlung: IMAP) aus.
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. Trage das E-Mail-Passwort ein und wahle Verbinden.
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IMAP-Kontoeinstellungen
Ihre E-Mailadresse (Micht Sie?)

Kennwort

4. Es wird im Hintergrund ein Standardservername flr den Posteingangs-/Postausgangsserver
gesetzt, dieser passt nicht zum Zertifikat welches fur den E-Mailverkehr auf meinem Server
definiert ist. Die folgende Meldung erscheint zwei Mal, jeweils fur den Posteingangs-
/Postausgangsserver. Bitte bestatige die Aussnahme mit Ja.
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Internetsicherheitswarnung

| Von dern Server, mit dem Sie verbunden sind, wird ein Sicherheitszertifikat verwendet,
; das nicht diberprift werden kann.

Der Zielprinzipalname ist falsch,

Zertifikat anzeigen...

MEchten Sie diesen Server weiterhin verwenden?

la Mein

. Wahle zum Abschluss Vorgang abgeschlossen.
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Konto erfolgreich hinzugeftigt.

IMAP

Ihre E-Mailacresse

Weitere E-Mail-Adresse hinzufligen

E-Mail-Adresse

Erweiterte Optionen A

Ich mdchte mein Konto manuell einrichten

Vorgang abgeschlossen

|| Outlook Mobile auch auf meinem Telefon einrichten

6. Geh anschliessend Uber Datei - Kontoeinstellungen auf die Kontenutberischt und wahle das
eben erstelle E-Mail-Konto an und klicke auf Andern.
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Kontoeinstellungen

E-Mail-Konten

Sie kdnnen ein Konto hinzufligen oder entfernen. Sie kiinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu

andern.

E-Mail  Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adresshicher

" Neu... ﬁ‘ﬂeparieren... 1 Andern... |°AI5§tandard festlegen X Entfernen ® #

Mame
o1 hre E-Mailadresse

Typ

IMAP/SMTP (standardm&Big von diesem Konto send...

Vom ausgewahlten Konto werden neue Machrichten an den folgenden Speicherort (ibermittelt:

lhre E-Mailadresse\Posteingang
in Datendatei 'Ch\Users,

Schliefen

7. Erganze hier den Stammordnerpfad INBOX.
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IMAP-Kontoeinstellungen

Ihre E-Mailadresse

Allgemeine Einstellungen

Ihr Name Mame

Kontoname Kontoname

Beispiel: "Geschaftlich-" oder "Microsoft-Konto”

Antwortadresse Benutzername
Organisation

Ordnereinstellungen

Stammordnerpfad INBOX

E-Mail-Einstellungen

E-Mail im Offlinemodus halten flr 1 Alle

Keine Kopien gesendeter Elemente speichern

Elemente zum Ldschen markieren, jedoch nicht automatisch
verschieben

Zum Léschen markierte Elemente werden endaiiltig geltscht,
wenn die Elemente im Postfach bereinigt werden.

| Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus
bereinigen

E-hail-Einstellungen zurlicksetzen

8. Um in Outlook Anderungen an einem E-Mail-Konto vor zu nehmen, muss der Weg (ber

Reparieren gewahlt werden.

Empfangen.

Wichtig: Die angepassten Servernamen konnen nach dem Abschliessen des
Reparier-Modus nicht eingesehen werden. Es kann somit nicht uberprift werden,
ob die Server korrekt iilbernommen wurden, da sobald der Reparieren-Modus
wieder geoffnet wird, durch Outlook automatisch die Standardserver
imap.domain.tld bzw. smtp.domain.tld eingefiillt werden. Priife die Funktionalitat
durch das Versenden einer E-Mail oder durch das Klicken auf Senden und
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9. Geh dazu Uber Datei -Kontoeinstellungen.

©

Informationen

Offnen und
Exportieren

Speichern unter

Drucken

Office-
Konto

Feedback

Optionen

Beenden

Kontoinformationen

E Max Mustermann
=17 IMAP/SMTP

‘ + Konto hinzufiigen ‘

’F\ Kontoeinstellungen
43

Andern der Einstellungen fiir dieses Konto oder Einrichten weiterer Verbindungen.
RomiEsne Elumg e Die Outlook-App fiir iPhone, iPad. Android oder Windows 10 Mobile herunterladen.

® | Kontoeinstellungen...
Konten hinzufligen oder entfernen bzw.

vorhandene Verbindungseinstellungen dndern.
Kennwort aktualisieren

Das in Outlook gespeicherte Kontokennwort
aktualisieren.

®_| Profil Endern

[ . .
U:u Microsoft Qutlook neu starten und ein anderes
Profil auswahlen.
Profile verwalten

— Profile hinzufiigen oder entfernen bzw.
vorhandene Profileinstellungen dndern.

llungen
hres Postfachs durch Leeren des Ordners "Geldschie Elemente” und

nachrichtigungen

nd Benachrichtigungen kiinnen Sie eingehende E-Mail-Machrichten
1alisierungen empfangen, wenn Elemente hinzugefiigt, gedndert

| deaktivierte COM-Add-Ins

— comwrmaamsverwanen, die [hre Outlook-Benutzererfahrung betreffen.

COM-Add-Ins verwalten

10. Wahle anschliessend das zu andernde Konto an und wahle Reparieren.
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Kontoeinstellungen

E-Mail-Konten
Sie kdnnen ein Konto hinzufligen oder entfernen. Sie kiinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu

andern.

E-Mail  Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adresshicher

3 Reparieren... $ﬁndern... & 2z standard festlegen X Entfernen % %

o Neuw..

Typ
IMAP/SMTP (standardm&Big von diesem Konto send...

Mame
@ Max Mustermann

Vom ausgewahlten Konto werden neue Machrichten an den folgenden Speicherort (ibermittelt:

Max Mustermann\Posteingang

Schliefen

11. Klicke auf Erweiterte Optionen und wahle die Checkbox Ich méchte mein Konto manuell

reparieren an.
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8= Outlook

Erweiterte Optionen ~

| Ich moéchte mein Konto manuell reparieren |

Reparieren

12. Hier kannst Due Anderungen am Passwort, Servernamensowie dem Port vornehmen. Als
erstes fur den Posteingangsserver...
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IMAP-Kontoeinstellungen

Eingehende E-Mail

Benutzername |Benutzername

Kennwort

Kennwort speichern

Server | Posteingangsserver

Port

Verschllisselungsmethode | SSL/TLS

|| Anmeldung mithilfe der gesicherten

Kennwortauthentifizierung (SPA]) erforderlich

Ausgehende E-Mail «

Furiick

993

... sowie auch flr den Postausgangsserver.
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IMAP-Kontoeinstellungen

Eingehende E-Mail
Ausgehende E-Mail

Server | Postausgangsserver

Port

Verschliisselungsmethode

SSL/TLS

Servertimeouts —t

465

1 Minute

|| Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung

(SPA) erforderlich

Mein Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung

(@) Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden

() Mit Benutzername und Kennwort anmelden

Furiick

13. Klicke anschliessend auf Weiter.
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Konto erfolgreich repariert.

Vorgang abgeschlossen

14. Das Konto wurde repariert/angepasst.

Done!
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